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Firmaets sikkerhedspolitik 
Firma:

Navn:

Gade:

By: 

Telefon:

Ansvarlig for sikkerhed:
____________________________
Dato: 
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1. Oplysninger om firma
	Firma
	

	
	

	Organisation
	

	
	

	Ansvarlig
	

	
	

	Kørselsleder
	

	
	

	Sikkerhedsleder
	

	
	

	Sikkerhedsrepræsentant
	

	
	

	Bjærgning/bugsering
	

	
	

	
	

	Forsikringsselskab:
	

	
	

	Assurandør:
	

	
	

	Hjælp ved skade:
	

	
	

	
	

	Krisehjælp:
	

	Andet


	


2. Sikkerhedspolitik
Alle medarbejdere skal deltage aktivt i firmaets sikkerhedsregler og skadeforebyggelse.
Det er firmaets sikkerhedsleder (navn), der har det overordnede ansvar for sikkerhedspolitik.
De sikkerhedstiltag, der er aftalt i de enkelte jobfunktioner skal overholdes. Det er i alles interesse at vi undgår arbejdsskader og opnår et godt arbejdsmiljø. 

Hvilke sikkerhedstiltag? De vigtigste indføres her:
Såfremt en medarbejder ikke overholder firmaets sikkerheds- og/eller trafiksikkerhedspolitik skal det have konsekvenser. Firmaet og tillidsmanden må indarbejde disse konsekvenser i firmaets personalepolitik.

Der skal foretages en fyraften - eftersyn hver dag af medarbejder (navn) og med de aftalte kontroller. Alle medarbejdere skal rydde op efter sig. Brandfarlige væsker og klude skal være anbragt i sikkerhedsbeholdere.

Alle biler skal være aflåst. De skal parkeres forsvarligt og ikke i umiddelbar nærhed af hinanden af hensyn til brand. Tyvetækkelige genstande skal være låst inde.
Alle skader og uheld, der sker på firmaets område og udenfor skal anmeldes straks til (navn) for registrering og for eventuelle tiltag, der forhindrer gentagelse.
Alle medarbejdere skal gennemgå de aftalte kurser omkring sikkerhed, brandbekæmpelse, første hjælp, køreteknik og defensiv kørsel.

Alle biler, hjælperedskaber, kraner og arbejdsmaskiner skal gennemgå de aftalte serviceeftersyn, der fremgår af særlig liste.

Alle fejl ved biler og andet materiel skal straks meddeles (navn) og reparation skal foretages så hurtigt som muligt.

Ved sygdom skal (navn) underrettes samme morgen. (Navn) vil kontakte den sygemeldte medarbejder telefonisk, hvis denne ikke møder op på 3 dagen fra sygemeldingens start. 

Ved alvorlig ulykke eller voldsom hændelse i firmaet eller i trafikken skal de involverede medarbejde have adgang til krisehjælp af psykolog – ring til (navn) og telefonnummer.
3. Målsætninger
Det er firmaets mål helt at undgå skader og ulykker på medarbejderne. Der er registreret xx personskader i gennemsnit pr. år gennem de sidste 3 år.
Disse personskader skal nedbringes med 20 % pr. år i de næste 5 år.
Antal personskader i 2010 er xx
Det er firmaets mål at reducere antal skader og uheld med 10 % i (perioden/år) på firmaets biler og materiel eller på 3 mands person og/eller ting.

Antal skader og uheld i 2010 er xxx.

Firmaets omkostninger skal reduceres med 15 % pr. år i de næste 3 år.
Omkostninger i 2010 er xxx.xxx kr.
Der skal opnås en besparelse på 3 - 5 % af det årlige forbrug af brændstof.
Forbrug af brændstof i 2010 er xx.xxx liter diesel. 
Det er firmaets mål at alle medarbejdere skal have en sikker arbejdsplads og et job med en positiv trivsel med et sundt arbejdsmiljø.
Mobning må under ingen omstændigheder finde sted. Hvis det sker, vil firmaet og tillidsmand straks skride ind med sanktion. 
Der skal udarbejdes en APV hvert år. (Navn) er ansvarlig for at dette sker. De ting/emner, der kommer op i APV og kan forbedres, skal diskuteres samlet.

Sygedage skal nedbringes med 15 % hvert år gennem en 3 årig periode. (Navn) er ansvarlig for at gennemføre dette.  
4. Trafiksikkerhedspolitik

Sådan opfører vi os i trafikken!

De gældende trafikregler skal til enhver tid overholdes. Bøder og standsning af politi skal straks meddeles den ansvarlige kørselsleder (navn).
Opmærksomhed 
Kørsel kræver din fulde opmærksomhed og du skal se ud af frontruden hele tiden. Under kørsel skal du ikke lade andre gøremål aflede din opmærksomhed på trafikken. Det er forbudt at læse, tale i håndholdt mobil, se på kort eller andre gøremål under kørsel. Hvis dette ikke overholdes er det ensbetydende med en samtale med chefen og tillidsmanden. 
Højresving 
Når du foretager et sving, så skal det foregå med din fulde opmærksomhed. Du skal standse ved stoplinje og ikke overskride den – den er lavet af hensyn til cyklisterne.
Lige inden du drejer til højre skal du foretage et orienteringsstop.

Dine spejle skal være indstillet korrekt. Du må under ingen omstændigheder foretage andre ting samtidig med at du drejer med lastbilen. Hvis du taler i mobiltelefon, når du foretager et sving (højre, venstre), er det ensbetydende med en samtale med chefen og tillidsmanden.
Fart
Du skal overholde fartgrænserne, særlig i byerne og ved vejarbejde.

Køre- og hviletid 
Du skal overholde reglerne om køre- og hviletid – basta.

Træthed
Hvis du føler dig søvnig og træt, så skal du holde pause. Hvis du stadig er søvnig må du ikke køre bilen. Pas på den farlige søvn – den kommer pludselig. 

Image 
Vi tænker på vores omdømme:

· Overhalinger skal så vidt muligt undgås og foretages kun, hvis det er nødvendigt
· Din bil må kun holde med tomgang i højst 2 minutter
· Du udviser omtanke, hensyn og er venlig i trafikken og overfor kunder og kollegaer
· Dit arbejdstøj og hjælpemidler skal være i orden og være præsentabel

· Din bil skal fremstå pæn og ren
· Du skal anvende dit sikkerhedsudstyr, når du kan. Du skal bruge sikkerhedssele
5. Registrering af skader og omkostninger

Hver chauffør skal straks melde en skade eller uheld til (navn) ved hjemkomst til (navn).

Det er (navn) opgave at registrere alle skader og uheld. Både dem der anmeldes til forsikring og ikke anmeldes til forsikring.
Det er (navn) opgave at registrere alle omkostninger, der er i hver skade. Både dem der anmeldes til forsikring og ikke anmeldes til forsikring.

Det er (navn) opgave at drøfte hver skade eller uheld med den pågældende chauffør. 
Hvis skaden kan undgås fremover ved skadeforebyggende tiltag, så skal dette sættes i gang og meddeles alle. Vi skal lære af vores skader/uheld/ulykker og søge at undgå dem i fremtiden. 

(Navn) er ansvarlig for at der sker ajourføring af grafer/kurver over de aftalte statistikker den 10 i hver måned. Vi skal alle kunne se:

· Antal skader pr. chauffør

· Antal skader fordelt på chaufføralder 

· Antal skader løbende fordelt pr. ugedag
· Antal skader pr. måned og løbende for året
· Antal skader i alt og omkostninger i alt 
· Omkostning pr. skade 
· Forbrug af brændstof 

6. Forbrug af brændstof

Alle medarbejdere skal gennemgå det aftalte kursus i defensiv kørsel for at øge den personlige sikkerhed og for at spare brændstof.

Kurset foregår i 2 dage med 1 dag på et køreteknisk anlæg med teori og praktiske øvelser. 2 dag foregår i egen bil med lærer, der gennem dagen vurderer og kontrollerer din kørsel og den teori, du har lært.

I år 2010 har vi et forbrug af xx.xxx liter diesel. Dette koster xxx.xxx kr.

Det er firmaets mål at nedbringe forbrug af diesel med 3 - 5 % pr. år i en 3 årig periode. Du skal medvirke aktivt for at nå dette mål.

HUSK – selvom du ikke kører defensivt, så kommer du ikke hurtigere frem til målet, men du presser dig selv til stress og risiko for skade. 

7. Handleplan

Udvikle system til skaderegistrering og sørge for at det virker. Det er (navn) opgave.

Udvikle sikkerhed i de enkelte jobrutiner. Det er (navn) opgave 

(Navn) skal holde 4 orienteringsmøder om året eller i hvert kvartal.

(Navn) skal holde møde med medarbejderne, når der er sikkerhedsbrist eller tiltag, der skal rettes, aftales og startes op. Sikkerhedsrepræsentant (navn) og tillidsmanden (navn) indkalder til disse møder. 

(Navn) skal sørge for at følge op på manuelle sikkerhedssystemer og alarmer, som vi kan se muligheder i. (Navn) er også ansvarlig for sikkerheden i firmaets biler (bremser, styretøj, dæk) og skal sørge for at den enkelte bil gennemgår de rigtige serviceeftersyn med de rette tidsintervaller. 
(Navn) skal sørge for at alle chauffører gennemfører de obligatoriske uddannelser omkring sikkerhed og defensiv kørsel.

Nye biler skal så vidt, som det er muligt indkøbes med sikkerhedspakker, der forsyner bilen med de nyeste sikrings- og sikkerhedssystemer.

(Navn) skal sørge for at få oprettet en serviceaftale med et firma, der reparerer stenslag og skifter ruder. Husk forsikring og selvrisiko.
8. Planlægning af transporter
Planlægning af den daglige drift er et vigtigt led i at kunne udføre godstransporter på en trafiksikkerhedsmæssig forsvarlig måde. Chaufførens muligheder er afhængig af den tid, der er til transportopgaverne. Manglende tid og stress vil påvirke chaufførens trafikadfærd og udsætte bilen for yderligere belastning, der ikke sparer brændstof og slider mere på køretøjet. 
Emner og opgaver kan fx være:
Kørselsplanlægning i forhold til på- og aflæsning af gods

Ruteplanlægning i indland og udland

Køre- og hviletid, pauser 

Transportlogistik

Sikre P – pladser til hvil og overnatning

Hjælperedskaber og hjælpemidler

Transportdokumenter 

På- og aflæsning, lastning, stuvning og surring

Bilens belæsning og sikring
Parkering på faste kunders område
9. Chaufførhåndbog

I chaufførhåndbogen står firmaets retningslinjer og vejledninger for biler, udstyr, arbejdsopgaver, transporter, kunder eller med andre ord - alt af interesse for chaufføren. 
Nogle eksempler kan være:
Firmaorganisation

Vedligeholdelse og service af chaufførens køretøj, starteftersyn, ugekontrol, vinterkontrol

Godshåndtering

Kundeforhold og kundepleje

På- og aflæsning, lastning, stuvning, surring
Hjælperedskaber som fx kran, gaffeltruck, hejselad m.v.

Chaufførens pligter

Sikkerhedsrådgiver og sikkerhedsansvarlig

APV – samtaler, arbejdsmiljø 

Kørsel, køre- og hviletid
Årets chauffør, bonusordning, belønningssystemer 

Personlige dokumenter og transportdokumenter 

Personaleregler

Personligt sikkerhedsudstyr

Forholdsordrer ved skade og ved ulykke

Krisehjælp

Aktiv sikkerhed med If Skadeforsikring
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